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Eiche 1 - SE CONNECTER AU LIVRET

— Tous

ETAPE 1: SE CONNECTER AU PORTAIL EDULINE

i1t Applications

JXsuElie Documentation Thémasite Didacticiel

Eduline * Actualités

EDULINE et votre contenu

personnalisé

Le potal EDULINE est soumis & une
authentification  personnelle  (identifiant
académique e mot de passe) pour

vous permetire de vous proposer un comtenu

envichi et personnalisé Mais aussi daccéder ;e
]

[ ] FORUM REGIONAL INTER .
98 Publié le 051092016 2 16:00
"I le fer foum régional inter fonctions

i i 3\
publiques de la mobilite se déroulera le 29 ‘j' ‘
] AL

septembre & Lile. Organisé sous le

)

1 65
A N Emmanuel Poiier

Q. Qe

Veuillez vous
authentifier

en haut & droite
pour accéder a votre
contenu personnalisé

ACTION SOCIALE 2016-2017

Publié le 01/09/2016 2 08:00

Mesdames, Messiews Des  plaquettes
dinformation présentant les  difiérentes
prestations d'action sociale proposées dans

Filtrer par section d actualités

[ Services académiques

Tous personnels

[ Tous publics

ETAPE 2 : DANS APPLICATIONS, SE CONNECTER A LA SCOLARITE 1D

L4

lllll@
bincal
natie
E
Recherche
Q
Scolarité du 1er degré

Scolarité du 2nd degré
Examens et concours

Gestion des personnels
Formation & distance

e - Recuel LA

€ ) (0 @ hitps/idacversillesSt/arena/poges/ sccusill st

|/ ssap (@ LS -Bacasable |\ in |} hOm3 [} 363 || music @ Pleiade & Microsoft OneDrive:

ARENA - Accédez & vos applications

Derniére connexion le 17/06/2016 4 23:14

- [} Message de votre

M Applications locales de |a scolarité du fer degré

Intranet, Référentiels et Outils

Support et Assistance

© VSN 2010 - Conpad v20.2- S1ZNE

ETAPE 3: CLIQUER SUR LE LIEN « LIVRET SCOLAIRE UNIQUE »

minsh
Gducal
n

En

Reches
S

M Scolarité du 1er degre

M Scolarité du 2nd degré

RAENR - Accedez d vos applications

wis | Daconnexion

Premiére connexion &

3 L ivret Scolaire Unique Numérique (LSUN)
Accés au Livret Scolaire Unique Numénque
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-—|] Eiche 3 - SYNCHRONISER BASE ELEVE — ENSEIGNANTS — Directeur

La synchronisation avec Base Eleve se fait automatiquement en début d'année. Il ne faut synchroniser
gu'en cas de changements dans une classe.

ETAPE 1 : SE CONNECTER EN SYNCHRONISATION ELEVES - ENSEIGNANTS

DE LENSEIGNEMENT SUPERIELR

= ETDE LA RECHERCIE Du CP a la 3eme

1 i i p & efia CE &
EN| .00 | Livret Scolaire Un|que LACE ChefiaicE @

0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 2015:2016

Bilans ~ ‘ Paramétrage ~

& Paramétrage de I'import
8 Paramétrage des périodes

= Parametrage du type de positionnement Uhilised ces boutons pour
& Paramétrage des EP|

quitter 'application ou

& Paramétrage des accompagnements personnalisés changeyr d'étrablissement:

met d'accéder & foutes

= = - 3%
& Synchronisation éléves enseignants lication

& Transfertinter-académique

ETAPE 2 : CHOISIR L’ACTION SOUHAITEE

— : . . T e
== | Livret Scolaire Unique e

1Dt (A RIIERCE DuCP 4 la 3éme

0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 2015-3018

Bilans - Paramétrage -

? Paramétrage » Synchronisation éléves enseignants

9 Vos bilans en préparation pré des données relatives aux élé i qui ne sont plus 3 jour 2

Vous avez modifié des données administratives de certains éléves (nom, prénoms, date de naissance, sexe) aprés avoir importé ou créé des bilans.

Wous avez mis a jour vos services d’enseignement mais vous constatez que ce n'est pas le bon enseignant qui est affiché en regard des acquis scolaires d’une discipline ou que ce n'est
pas le bon professeur principal qui est indiqué pour une classe.

Cette fonction vous permet de resynchroniser les bilans d'une ou plusieurs classes avec les données présentes dans la base éléves

Important : les bilans verrouillés ne seront pas impactés par la mise & jour.

ETAPE 3 : SELECTIONNER TOUTES LES CLASSES OU LA CLASSE

. - . 1 B
Livret Scolaire Unique kit

Du CP a la 3éme

0382204F - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 20152018

Bilans - Paramétrage -

» Paramétrage » Synchronisation éléves enseignants

9 Vos bilans en pré i des données relati 1 ou

qui ne sont plus & jour

Vious avez modifié des données administratives de certains éléves (nom, prénoms, date de naissance, sexe) aprés avoir importé ou créé des bilans.

Vous avez mis 4 jour vas services d'ensaignemeant mais vous constatez que ce n'est pas le bon enseignant qui est affiché en regard des acquis scolaires d'une discipline ou que ce n'est
pas le ban professeur principal qui est indiqué pour une classe.

Cette fonction vous permet de resynchroniser les bilans d'une ou plusieurs classes avec les données présentes dans la base éléves

v z = Synchroniser
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ETAPE 4 : LANCER LA SYNCHRONISATION

i i i 1 fa G
. | Livret Scolaire Unique LACECrf € 9

DuCPala3éme 0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 20152016

s P

Bilans »  Paramétrage ~

» Paramétrage ¥ Synchronisation éléves enseignants

i Synchronisation lancée pour : 3A

Statut Message
a Aucune période n'est paramétrée pour |2 division 3A.
v La synchronisation s'est déroulée avec succés.

ETAPE 5: REVENIR AU MENU PRINCIPAL EN CLIQUANT SUR « RETOUR »
OU SUR « LIVRET SCOLAIRE UNIQUE DU CP A LA 3EME »
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.—=| Eiche 4 - PARAMETRER LES PERIODES

— Directeur

ETAPE 1: SE CONNECTER AU MENU PARAMETRAGE DES PERIODES

& LACE Chefia B

wemtiinimon | Livret Scolaire Unique

DE LENSEIGNEMENT SUPERIELR

ET DE LA RECHERCHE Du CP & la 3¢me 0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 2015:2016

Bilans ~

Paramétrage » \

& Paramétrage de I'import

£ Paramétrage des périodes

%= Paramétrage du type de positionnement Utlise ces boutong pour

& Paramétrage des EPI quitter| 'app\ica-ﬁon ou

& Paramétrage des accompagnements personnalisés r.‘nnu‘\ge\‘ d'établissement
met d'accéder & toutes

& Synchronisation éléves enseignants lication

& Transfert inter-académique

ETAPE 2 : CHOISIR L’ACTION SOUHAITEE POUR L'ECOLE OU PAR CLASSE
— « PERIODE PERSONNALISEE » « SEMESTRE », « TRIMESTRE »

Livret Scolaire Unique & SARTEL Regine i | o

Bu CP a ta 3ar 03827125 - ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIGUE LUEIE AUSRAC S0IS50TS

> Faramétage > Paramétrage des périodes
Al Sronseis) dont la periodicics nest pas definke |01 CF 1, 017 CF - CE1 17,07 CF 2, CE1, CE1 18, CE2 13, CE2 16, CEZ 6, CE2 6, SM1 10, M1 12, CM1 13, CM3 - CMZ 14, CM2 15, M2 8, CMa 8, ©F

SRS R—————..- ]

BN

Ajouter une nouteile périodichd

R B Auciune Clasie aESOCI6s & CTEe paMBICITS.
[ =io1z008 |
[ oiezzers |

os-07-2010

Trimonie -

01.09.2015
[ 30a1-acas

01-22-2018

[ 11032018 |

?
.

ETAPE 3 : CHOISIR UN DES CHOIX ET SELECTIONNER LES CLASSES

rariocian pracafinies
e =
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ETAPE 4 : ENREGISTRER ET CONSULTER LE RAPPEL DES STRUCTURES SELECTIONNEES

Livret Scolaire Unique
& Du CP a la 3éme

> Parameétage » Parametrage des penicdes

M Closse(s) dont la péricdicité rest pas définie : 01 €F 1, 017 CP - CE1 17, 02 CF 2, CE1, CE2 5, CE2 6, CM1 10, €M1 12, CM1 13, CM1 - £M2 14, CM2 15, CM2 8, CM2 9, CF 4

[ menodes

s
~
T ajouter une nouuelle périodicits

ETAPE 5 : CHOIX D’UNE pERIODE PERSONNALISEE avec CREATION LIBRE DU NOMBRE DE PERIODES

.. | Livret Scolaire Unique

Du CP & la 3ame 03827125 - ECOLE ELEMENTS

> Paramérrage > Paramétrage des periodes

Ah tasse(s) dont ia périsdicis niest paz definie 101 ©F 1, 017 OF - €E1 17, 02 CF 2, CE1, CE2 S, CE2 6, CM1 10, CM1 12, CM1 13, CMI - CAMZ 14, M2 15, CM2 8, CM2 9, CF 4

B e mmer gen ver e e

zzzzz

ccccc

BEEEAEEAEEEE[EEEEE
g

ETAPE 6 : REPETER L'ACTION AUTANT QUE NECESSAIRE EN RESPECTANT LA COHERENCE PEDAGOGIQUE
SAUVEGARDER

Livret scolaire unique du CP ala 3eme
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Eiche 7 - SAISIR COLLECTIVEMENT — Tous

ETAPE 1: DANSL'ONGLET « BILANS » CHOISIR UNE SAISIE COLLECTIVE :
- « DES ELEMENTS DU PROGRAMMES » « DES ACQUIS » « DES PARCOURS »

[Le principe de la saisie collective est que les éléments saisis s’'insérent dans le livret de chaque éléve]

2 LACE Chefia [€E ®

wemimanene: | LIVIET ScColaire Unique

O DE LA RECHERCHE Du CP ala 3éme 0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 20152016

i chise
Bilans ~ Paramétrage ~

Q. Saisie individuelle et recherche de bilans

= Saisie collective des éléments de programme

i Saisie collective des acquis scolaires utilise3 ces boutons pour
& Saisie collective des EPI quitter 'application ou
& Saisie collective des accompagnements personnalisés changer d'érablissement
@ Saisie collective des parcours éducatifs lous Pe‘ﬁ"\e{' d'accéder &

¥ Saisie collective de vie scolaire walités de l'a.pplica-\'ion

ETAPE 2: SELECTIONNER « SAISIE COLLECTIVE DES ELEMENTS DU PROGRAMME»

VOTRE CLASSE, VOS CLASSES, VOS PERIODES, VOTRE DISCIPLINE, VOS DOMAINES
D’ENSEIGNEMENT SONT SELECTIONNABLES

L LACE Chefia [CE @

e . | DU CP3 la3sime 0382204F - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 20152016

=W o0 | Livret Scolaire Unique

Bilans ~ Paramétrage ~

» Bilans ¥ Saisie collective » Eléments du programme

2015/2016 - S2 7 Discipline..

Professeur principal(e) : Mme CHANOVE

ETAPE 3: UN RAPPEL DE CE QUI A DEJA ETE SAISI VOUS EST NOTIFIE

" & . 20 efia €& &
Livret Scolaire Unique ki

Du CP ala 3&éme 0382204F - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 2015:3016

Bilans - Paramétrage -

> Bilans > Saisie collective » Eléments du programme

Professeur principal(e) : Mme CHANOVE

Principaux €léments du programme travaillés durant la période pour le domaine d'enseignement « ARTS PLASTIQUES » -

Aucun Slément de programime nm'est encore renseigne

ETAPE4: CLIQUER SUR L'ICONE MODIFIER (le crayon) POUR OUVRIR LES CHAMPS DE SAISIE

Livret scolaire unique du CP ala 3eme
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ETAPES: VOUS POUVEZ SAISIR VOS PROPRES ELEMENTS

2 LACE Chefia CE &

E M ..00ew | Livret Scolaire Unique

et e | D8R e | Du CP & la 3&me 0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 2015:3016

Bilans ~ Paramétrage ~

> Bilans » Saisie collective ¥ Eléments du programme

Professeur principal(e) : Mme CHANOVE

Vous pouvez saisir un élément de programme. Vous pouvez également utiliser l'aide 3 la saisie proposée ci-dessous. o

e/ 300
+ Ajouter un élément | > Afficher l'aide 2 la saisie

ETAPE6: VOUS POUVEZ AJOUTER « + », INSERER, MODIFIER CEUX PROPOSES DANS « L’AIDE A LA SAISIE »,

» Bilans » Saisie collective > Eléments du programime
Professeur principalfel : Mme CHANOVE
e pour i ARTS PL - =
Hace ct huius modi quacdam innumersbilia ultrix facinonm iy pioruem banaram e pracmistrix =
a9 300
Expérmenter, praduice, créer =
/300
La representation ; images, réalité et fictian L
Prre
+ ajuter un slement || w Masquer Faide 3 1@ saisie
de e et s an« Arts sques pour le niveau 3EME -
Compétences travaillées
Experimenter, produire, créer -
Mattre an ceuvre un projet artistique. -
Siexprimer, analyser sa pratique, celle de ses pairs +
Se repérer dans les domaines liés aux arts plastiques, &tre sensible aux questions de l'art -
Realiser des projets musicaux d'interprétation ou de création +
Questionnements
La représentation ; images. réalité et fiction -
La materialite de 'ssuurs ; l'objet et I'ssuvrs +
E_. L tS | - U - A LACE Chefia CE | &
& Du CPa la 38me 0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERAE AIGUILLE 20152016

Bilans - Paramétrage -

? Bilans > Saisie collective ¥ Eléments du programme

Professeur principalie) - Mime CHANOVE

Princil Eléments travaillés durant la période pour le domsi i « ARTS PLASTIQUES 3

= Haec et huius modi quaedam innumerabilia ultrix facinorum impierum bonorumque prasmiatrix

- Expérimenter, produire, créer

= La représentation ; images, réalite et fiction

ETAPE8: TOUS CES ELEMENTS SONT INSERES DANS LES LIVRETS DE TOUS VOS ELEVES
VOUS POUVEZ LES MODIFIER EN « SAISIE INDIVIDUELLE »

Livret scolaire unique du CP ala 3eme
Documents d’accompagnement pour les ytilisateurs



Eiche 8 - SAISIE COLLECTIVE : EXEMPLE DES PARCOURS SCOLAIRES — Tous

ETAPE 1: DANSL'ONGLET « BILANS » CHOISIR UNE SAISIE COLLECTIVE DES PARCOURS EDUCATIFS

[Le principe de la saisie collective est que les éléments saisis s’insérent dans le livret de chaque éléve]

A Angélini Genevieve ENS &

i | Livret Scolaire Unique

o trcnmar | Du CP a la 3éme 03827125 - ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE LUCIE AUBRAC 2015:2016

Bilans ~ Paramétrage ~ |!£
Q Saisie individuelle et recherche de bilans .,"/ :
= Saisie collective des éléments de programme /»-/
& Saisie collective des acquis scolaires Utilise3 ces boutons pour
@ Salsie collective des parcours éducatifs quitter V'application ou

A changer d'érablissement

~~ L& bayve de meny vous permet d'accéder d
‘toutes les fonctionnalités de I'application

ETAPE 2: CLIQUER SUR MODIFIER (icone crayon) POUR SAISIR VOS REMARQUES COLLECTIVES

i i ; s £ Angélini Geneviéve ERS | =
st | Livret Scolaire Unique
e e | Pyt Pk e 03827125 - ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE LUCIE AUBRAC 2015:2016

Bilans ~ Paramétrage ~

» Bilans » Saisie collective ¥ Parcours éducatifs

Enseignantfe) : Mme ANGELINI

Parcours éducatifs : Projet(s) mis en oeuvre dans l'année '
+ Parcours citoyen

+ Parcours d'éducation artistique et culturelle

+ Parcours éducatif de santé

Livret scolaire unique du CP ala 3eme
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ETAPE 3: INSCRIRE VOS DONNEES ET SAUVEGARDER DANS LES CHAMPS PREVUS

Enseignant(e) : Mme ANGELINI

Parcours éducatifs : Projet(s) mis en oeuvre dans Fannée Ll
+ Parcours citoyen
Saisir I'appréciation globale pour le parcours citoyen
0/ 600
+ Parcours d'éducation artistique et culturelle
Fappréciation globale pour le parcours o' ation artistique et culturelle
0/ 660
+ Parcours éducatif de santé
ciation globale pour le parcours éducatif de santé
0/600

Seules doivent étre saisies les informations pertinentes au regard du contexte. Elles ne doivent pas comporter d'appréciations subjectives, ni faire apparaitre, directement ou indirectement, les origines raciales, les opinions politigues,
philosophigues ou religieuses, les appartenances syndicales, ou les mosurs de /a personne concernde.

ETAPE 4: SAUVEGARDER (icone disquette) VOS APPRECIATIONS COLLECTIVES et AVOIR UN RAPPEL

> Bilans 2 Saisie collective ¥ Parcours éducatifs

Enseignant(e) : Mme ANGELINI

Parcours éducatifs : Projetis) mis en oeuvre dans I'année s

+ Parcours citoyen

humanarum mentium opinione lunari circulo superpositum, vel ut definiunt alii, substantialis tutela generali potentia partilibus praesidens fatis

+ Parcours d'éducation artistique et culturelle

lustitiae filiam ex abdita guadam aeternitate tradunt omnia despectare Lerrena.

+ Parcours éducatif de santé

Quam ob rem circumspecta cautela observatum est deinceps et cum edita montium petere coeperint grassatores

Seules doivent &tre saisies les informations pertinentes au regard du contexte. Effes ne doivent pas comporter d appréciations subjectives, nf faire apparaitre, directement ou indirectement, les origines raciales, les opinions poiitiques,
ilosophigues ou religieuses, les appartenances licales, ou les moeurs de la 0fne concemse.

Livret scolaire unique du CP ala 3eme
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Eiche 9 - LES ICONES ACTIONS DU LIVRET

— Tous

[Toutes les actions sont également accessibles en survol des icones] _
[A tout moment si vous cliquez sur « Livret scolaire unique » Vous revenez en page d’accueil]

=

&2

(=

MODIFIER

ENREGISTRER

REVENIR EN ARRIERE

AJOUTER

VISUALISER

SUPPRIMER

PASSER AU RECTO OU AU VERSO D’UN BILAN

IMPRIMER

VERROUILLER

CONSULTER L’HISTORIQUE DES BILANS

SE DECONNECTER

MODE CONSEIL DE CLASSE (college uniquement)

Livret scolaire unique du CP ala 3eme
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Eiche 10 - VERROUILLER UN BILAN

— DE/CE

ETAPE1: POUR VERROUILLER UN BILAN, IL DOIT ETRE COMPLET
ETAPE 2:

POUR VERIFIER QUIL EST COMPLET ACCEDER AU « ? » QUI INDIQUE QUELLES SONT LES
INFORMATIONS MANQUANTES

Actions d'ensemble ...

-

1 ACH? o
E ."

Remi
2 BARBE

Loris

ETAPE 3:

QUAND TOUS LES CHAMPS DE SAISIES OBLIGATOIRES SONT RENSEIGNES ; LICONE DE
VERROUILLAGE DEVIENT BLEUE :

- dans le bilan individuel de I'éleve
- dans la page de synthése de la classe

» Bilans ? Saisie individuelle et recherche de bilans » Consultation du bilan de I'éléve

- 2 Recto 0 Verrouiller ?

¥}

Bilan suivant —

Actions d'ensemble ...

ETAPE 4 :

LE VERROUILLAGE PERMET :
- L’EDITION DU BILAN

- LE TRANSFERT DES BILANS

[Les champs de saisies obligatoires dépendent des textes réglementaires]

Livret scolaire unique du CP ala 3eme
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Eiche 11 - EDITER UN BILAN — PE/DE/CE

[Vous pouvez imprimer éleve par éléve, classe par classe, niveau par niveau, toutes les structures]

ETAPE1: POUR EDITER UN BILAN, IL DOIT ETRE VERROUILLE
ETAPE 2:

POUR VERIFIER QU’IL EST VERROUILLE IL FAUT CONSTATER QUE L'ICONE DE VERROUILLAGE
(icébne qui a la forme d’'une clé) NEST PAS GRISEE

Actions d'ensemble ...

Teo

Mathieu Editer le bilan de ['éléve

ETAPE3: VOUS POUVEZ AUSSI EDITER DIRECTEMENT DEPUIS LE BILAN DE L’ELEVE

0 Déverrouiller ?

& Editer Bilan suivant =

Académie de GRENOBLE

ETAPE4: CELA GENERE UN FICHIER PDF A ENREGISTRER ET IMPRIMER
= DEL '.DI'l.I!IN Tlllh.\ll -Y ret ; ‘. ; ITE . r "' s
s | " orisamon | DuCPala 3éme

0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLI
Bilans ~ Paramétrage -

? Bilans ¥ Saisie individuelle et recherche de bilans ¥ Edition

Veuillez patienter...

[0
Ouvertoe de ediion 2016-07-05T21.50 08 pat

Vous avez choisi d'ouvrir :
| edition_2016-07-05T21_50_08.pdf

qui est un fichier de type: Fichier PDF
 partir de: https://devnat.ac-grenoblefr

Que doit faire Firefox avec ce fichier ?

©) Quviravec | Adobe Actobat (defaut) v

Livret scolaire unique du CP ala 3eme
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Eiche 12 - RAPPORT D’EXECUTION IMPORT

— DE/CE

[Les messages d’erreurs sont soit des ALERTES soit des signaux BLOQUANTS. Une alerte n'empéche pas I'édition
de bilans, en revanche un signal bloquant ne permet pas de lancer une édition]

[Les messages vous invitent a effectuer des mises a jour de BE1D, car les synchronisations n’ont pas d{
étre correctement effectuées]

ETAPE1: LANCER L’EDITION D’'UN BILAN — DE TOUS LES BILANS (¢f fiche IMPORT)
[[HE M| i, | Livret Scolaire Unique o
i ET DE LA RECHERCHE Du CP a la 3éme 0741699V - COLLEGE DE POISY 2015:2016
Bilans ~ Paramétrage ~

> Bilans » Import > Démarrage de I'import

Changer de fichier

Nom Type Taille
import_Poisy_ 3EMEB_COMPLET.xml text/xml

71.26 ko

ETAPE2: CONSULTER LE RAPPORT D’EXECUTION SOUS FORME DE TABLEAU ET DE LIENS

DEPLIABLES

. | Livret Scolaire Unique

2 LACE Chefia €& | ®
DuCP ala3éme

0070010Y - COLLEGE ALBERT MERCOYROL 20152616
Bilans ~ Paramétrage -

¥ Bilans » Import > Rapport d'exécution

Classe concemée par Fimport : 3EMEA

09 Traités
A
09 avec succés
09 Importés.
00 avec alerte(s) Bilans

etk Aucune alerte
iodiques

Aucun rejet
00 Rejeté

Import du fichier <export-sconet-note_3EMEA_v2.xmi> (38.54 ko) depuis MEN le 07 juillet % Tous (0)
2016 4 15:47:01

Filtrer les résultats Q

ETAPE 3:

EFFECTUER LES MODIFICATIONS DANS LES LOGICIELS SOURCES, SI BESOIN,
ET RECOMMENCER L'IMPORT.

[Une liste des messages d’erreurs possibles est disponible]
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